CV (Ozgecmis) Hazirlama
Rehberi

Bu sunumda CV (Curriculum Vitae) kavramini, temel amaclarini ve
hazirlanirken dikkat edilmesi gereken 6nemli noktalari ele alacagiz. Dogru
ve etkili bir CV, 6grencilerin ve yeni mezunlarin is veya staj basvurularinda
one cikmasini saglar. Size 6zgu yeteneklerinizin, deneyimlerinizin ve

hedeflerinizin kisa ve anlasilir sekilde sunulmasi kritik 6neme sahiptir.
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(_?V Nedir ve Neden
Onemlidir?

Tanim Kullanim Alanlari

CV, kisisel bilgilerin, egitim, Is basvurulari, staj ve proje
deneyim ve yeteneklerinizi ekiplerine katilim gibi bircok
detayl sekilde anlatan bir farkli durumda kullanilir.
belgedir.

Temel Amag

Kendinizi kisa ve etkili bicimde tanitarak isveren veya proje

sorumlusunda olumlu izlenim birakmak.
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CV Hazirlarken Bilinmesi
Gereken Temel Kurallar

Kisa ve Oz Dogru Bilgi

Yeni mezunlar i¢in 1sayfayi Sahip olunmayan beceriler
asmayan, gereksiz detay veya deneyimler yazilmamali,
icermeyen igerik tercih guvenilirlik korunmaldir.
edilmelidir.

Diizen ve Temizlik

Basliklar net, yazim ve noktalama hatalari olmamali, kolay okunabilir

olmalidir.
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AD SOYAD
Telefon « e-posta « il/lice
Egitim:
SMTAL Bilgisayar Bolumti (2021-2025)
Beceriler:
« AutoCAD

3D Yazici Kullanimi
« Temel Web Tasarimi

Deneyimler:
« 10. Sinif Staj- XYZ Elektronik (2024 Yazi)
Sertifikalar: ilgi Alanlar::

« Temel Robltikasimi  « El Ileri
« Arduino Proje Gelig- « Satranc

&

AD SOYAD
Telefon « e-posta -« il/lce

Egitim:

Ahmet Bayrak MTAL (2020-2024)
Beceriler:

« AutoCAD

» SolidWorks

« CNC Tezgahlan

Deneyimler:
 12.Sinif Staji- ABC Makina (2023-2024)

Sertifikalar: ilgi Alanlar::
« Ellgleri + Satrang

CV'nin Bolumleri: Kisisel

Bilgiler

Temel Bilgiler

e Adve Soyad
e Telefon Numarasi

e Resmive profesyonel e-posta
adresi

e Dogum Tarihi (istege bagl)
e Adres (ilce ve sehir yeterli)

Onemliipuclan

E-posta adresiniz ciddi ve sade

olmali, 6rnegin

ad.soyad@gmail.com gibi.

Guncel ve dogru iletisim bilgileri

yaziimahdir.
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CV'nin Bolumleri: Egitim ve
Yetenekler

Egitim Bilgileri Yetenekler ve Beceriler
e Mezun olunan okullar e Bilgisayar programlari
e Okunan bdliim ve programlar (AutoCAD, Photoshop, Office

vb.)
e Teknik beceriler (CNC

kullanimi, 3D modelleme vb.)

e Mezuniyet tarihleri

« Dil bilgisi (6rnegin: ingilizce -
A2 seviyesi)
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Deneyimler, Sertifikalar ve
Basarilar

Deneyimler

Stajlar, proje ¢calismalari ve gonullu etkinlikler gibi varsa is
tecrubelerinizi yazin.

Sertifikalar ve Basarilar

Katildiginiz kurslar, aldiginiz belgeler ve 6diiller kesinlikle belirtiimeli.

» x
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Ilgl Alanlari ve Meslek Lisesi
Ogrencileri Igin Tavsiyeler

iigi Alanlari

Hobiler ve kisisel ilgi alanlari opsiyonel olarak eklenebilir, ornegin 3D
tasarim, yazilim gelistirme.

Meslek Lisesi Ogrencileri igin

e Projelerinizden ve aldiginiz egitimlerden bahsedin.
e Kullandiginiz makineleri ve teknik ekipmanlari vurgulayin.

e Takim calismasi, problem ¢6zme gibi becerilerinizi ekleyin.
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CV Hazirlarken Ozel Dikkat
Edilmesi Gerekenler

Fotograf E-posta Adresi
Profesyonel, vesikalik tlru Sakalardan ve gayri ciddi
net bir fotograf kullanin. isimlerden kacginin; resmi

gorunmesini saglayin.

Format ve Kontrol

Sade, acik ve temiz bir tasarim tercih edin, mutlaka bir 6gretmene

veya deneyimli bir buyuge kontrol ettirin.
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Basarili Bir CV Igin Son Oneriler

Diizenli ve Okunabilir Olun
Dogru Bilgi Verin

Basliklari net yapin, yazim hatalarina
Guvenilirlik icin sahip olmadiginiz dikkat edin ve bir sayfadaki bilgileri etkili

becerileri ve deneyimleri yazmayin.

Kontrol Ettirin ve Guincel Tutun

CV’nizi bir uzmana gostererek
eksiklerinizi tamamlayin ve surekli

guncel kalmasini saglayin.
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CV Hazirlanabilecek Web Siteleri Du zg'un bir 6zgecm i S
Canva CV Sablonlar:: haZ|r|ar|m!

https://www.canva.com/resumes/

¢ Novoresume: https://novoresume.com/

o Zety: https://zety.com/resume-builder
e CV Haazr (Turkege): https://cvhazirlama.cool

e Resume.com: https://www.resume.com/
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