
CV (Özgeçmi_) Haz1rlama 
Rehberi
Bu sunumda CV (Curriculum Vitae) kavram1n1, temel amaçlar1n1 ve 
haz1rlan1rken dikkat edilmesi gereken önemli noktalar1 ele alaca�1z. Do�ru 
ve etkili bir CV, ö�rencilerin ve yeni mezunlar1n i_ veya staj ba_vurular1nda 
öne ç1kmas1n1 sa�lar. Size özgü yeteneklerinizin, deneyimlerinizin ve 
hedeflerinizin k1sa ve anla_1l1r _ekilde sunulmas1 kritik öneme sahiptir.
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CV Nedir ve Neden 
Önemlidir?

Tan1m
CV, ki_isel bilgilerin, e�itim, 
deneyim ve yeteneklerinizi 
detayl1 _ekilde anlatan bir 
belgedir.

Kullan1m Alanlar1
1_ ba_vurular1, staj ve proje 
ekiplerine kat1l1m gibi birçok 
farkl1 durumda kullan1l1r.

Temel Amaç
Kendinizi k1sa ve etkili biçimde tan1tarak i_veren veya proje 
sorumlusunda olumlu izlenim b1rakmak.
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CV Haz1rlarken Bilinmesi 
Gereken Temel Kurallar

K1sa ve Öz
Yeni mezunlar için 1 sayfay1 
a_mayan, gereksiz detay 
içermeyen içerik tercih 
edilmelidir.

Do�ru Bilgi
Sahip olunmayan beceriler 
veya deneyimler yaz1lmamal1, 
güvenilirlik korunmal1d1r.

Düzen ve Temizlik
Ba_l1klar net, yaz1m ve noktalama hatalar1 olmamal1, kolay okunabilir 
olmal1d1r.
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CV'nin Bölümleri: Ki_isel 
Bilgiler

Temel Bilgiler

Ad ve Soyad

Telefon Numaras1

Resmî ve profesyonel e-posta 
adresi

Do�um Tarihi (iste�e ba�l1)

Adres (ilçe ve _ehir yeterli)

Önemli 1puçlar1

E-posta adresiniz ciddi ve sade 
olmal1, örne�in 
ad.soyad@gmail.com gibi.

Güncel ve do�ru ileti_im bilgileri 
yaz1lmal1d1r.
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CV'nin Bölümleri: E�itim ve 
Yetenekler

E�itim Bilgileri

Mezun olunan okullar

Okunan bölüm ve programlar

Mezuniyet tarihleri

Yetenekler ve Beceriler

Bilgisayar programlar1 
(AutoCAD, Photoshop, Office 
vb.)

Teknik beceriler (CNC 
kullan1m1, 3D modelleme vb.)

Dil bilgisi (örne�in: 1ngilizce - 
A2 seviyesi)
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Deneyimler, Sertifikalar ve 
Ba_ar1lar

Deneyimler
Stajlar, proje çal1_malar1 ve gönüllü etkinlikler gibi varsa i_ 
tecrübelerinizi yaz1n.

Sertifikalar ve Ba_ar1lar
Kat1ld1�1n1z kurslar, ald1�1n1z belgeler ve ödüller kesinlikle belirtilmeli.
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1lgi Alanlar1 ve Meslek Lisesi 
Ö�rencileri 1çin Tavsiyeler

1lgi Alanlar1
Hobiler ve ki_isel ilgi alanlar1 opsiyonel olarak eklenebilir, örne�in 3D 
tasar1m, yaz1l1m geli_tirme.

Meslek Lisesi Ö�rencileri 1çin
Projelerinizden ve ald1�1n1z e�itimlerden bahsedin.

Kulland1�1n1z makineleri ve teknik ekipmanlar1 vurgulay1n.

Tak1m çal1_mas1, problem çözme gibi becerilerinizi ekleyin.
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CV Haz1rlarken Özel Dikkat 
Edilmesi Gerekenler

Foto�raf
Profesyonel, vesikal1k türü 
net bir foto�raf kullan1n.

E-posta Adresi
_akalardan ve gayri ciddi 
isimlerden kaç1n1n; resmi 
görünmesini sa�lay1n.

Format ve Kontrol
Sade, aç1k ve temiz bir tasar1m tercih edin, mutlaka bir ö�retmene 
veya deneyimli bir büyü�e kontrol ettirin.
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Ba_ar1l1 Bir CV 1çin Son Öneriler

Do�ru Bilgi Verin
Güvenilirlik için sahip olmad1�1n1z 
becerileri ve deneyimleri yazmay1n.

Düzenli ve Okunabilir Olun
Ba_l1klar1 net yap1n, yaz1m hatalar1na 
dikkat edin ve bir sayfadaki bilgileri etkili 
sunun.

Kontrol Ettirin ve Güncel Tutun
CV9nizi bir uzmana göstererek 
eksiklerinizi tamamlay1n ve sürekli 
güncel kalmas1n1 sa�lay1n.
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CV Haz1rlanabilecek Web Siteleri

Canva CV _ablonlar1: 
https://www.canva.com/resumes/

Novoresume: https://novoresume.com/

Zety: https://zety.com/resume-builder

CV Haz1r (Türkçe): https://cvhazirlama.cool

Resume.com: https://www.resume.com/

https://novoresume.com/
https://www.resume.com/
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